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Rozporzadzenie Ministra sprawiedliwosci z dnia 18. lipca 1897 [r.],
tyczace sie pocztu osobowego kancelaryi sadowej (rozporzadzenie o sluzbie
kancelaryjnej).

Dz.U. z 1897 nr 170

Na zasadzie §. 99 ustawy z dnia 27. listopada 1896, Dz. u. p. Nr. 217, rozporzadza
sie pod wzgledem warunkéw do nadania posady urzednika kancelaryi sgdowej, pomocnika
kancelaryjnego, woznego, pomocnika woznego i doreczyciela, pod wzgledem stuzby
przygotowawczej praktykantow (oczekiwaczy) kancelaryjnych, jakotez pod wzgledem
egzaminow kancelaryjnych i egzamindw na prowadzanych ksiegi gruntowe, co nastepuje:

I. Obsadzenie kancelaryi sadowej i warunki do nadania posady.
Kancelarya sgdowa.

8. 1.

Czynnosci kancelaryi sgdowej (§8. 16 i 17 ustawy z dnia 1. sierpnia 1895, Dz. u. p. Nr. 111,
§. 24 ustawy z dnia 27. maja 1896. Dz. u. p. Nr. 79, §§8 54 az do 57 i 59 ustawy z dnia
27. listopada, 1896, Dz. u. p. Nr. 217), zalatwiajg urzednicy kancelaryi sgdowej (urzednicy
kancelaryjni), pomocnicy kancelaryjni i woZni (pomocnicy woznych, doreczyciele).

8. 2.
W sadach, ktérych etat obejmuje jednego lub dwoch urzednikéw kancelaryjnych, kazdy
powinien by¢ uzdatniony do prowadzenia ksiegi gruntowej. W innych sadach, jezeli etat
ich obejmuje trzech urzednikéw kancelaryjnych, dwaj, jezeli wiecej najmniej potowa

etatowych urzednikéw kancelaryjnych powinna by¢ uzdatniona do prowadzenia ksiegi
gruntowej; gdyby wypad!l utamek, liczy sie go za catosc.

Sklad osobowy i stosunki rangi urzednikéw kancelaryjnych.
8. 3.

Sa nastepujace kategorye urzednikow kancelaryjnych:
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1, Naczelnicy kancelaryi sgdowej w trybunatach pierwszej i drugiej instancyi; uzywajg
tytutu ,,dyrektor kancelaryi” i jesli sg dyrektorami kancelaryjnymi drugiej klasy, nalezg do IX.,
a jesli sg dyrektorami kancelaryjnymi pierwszej klasy do VIII. klasy stupni stuzbowych;

2. naczelnicy urzedéw ksigg gruntowych, stanowigcych oddzial samoistny kancelaryi
sgdowej; uzywajg tytutu ,naczelnik kancelaryi” i nalezg do VIII. klasy stopni stuzbowych;

3. urzednicy kierujgcy kancelaryi sgdowej; uzywajg tytulu ,naczelnik kancelarii” i jesli
sg naczelnikami kancelaryjnymi drugiej klasy, nalezg do X., a jesSli sg naczelnikami
kancelaryjnymi pierwszej klasy, do IX. klasy stopni stuzbowych;

4.urzednicy egzekucyjni, nalezgcy, jesli sg urzednikami egzekucyjnymi drugiej klasy,
do X., a jesli sg urzednikami egzekucyjnymi pierwszej klasy, do IX. klasy stopni stuzbowych;

5. asystenci kancelaryjni, zaliczeni do XI. klasy stopni stuzbowych;

6. wicedyrektorowie ksigg gruntowych i prowadzgcy ksiegi gruntowe, zaliczeni do IX.
klasy stopni stuzbowych;

7. oficyatowie kancelaryjni; bedgcy oficyalami kancelaryjnymi drugiej klasy, nalezg
do X., a bedacy oficyatami kancelaryjnymi pierwszej klasy, do IX. klasy stopni stuzbowych;

8. kancelisci, zaliczeni do XI. klasy stopni stuzbowych.

Dyrektorowie kancelaryi, naczelnicy kancelaryi, urzednicy egzekucyjni i oficyatowie
kancelaryjni tej samej klasy stopni stuzbowych, dyrektorowie ksigg gruntowych,
wicedyrektorowie ksigg gruntowych, prowadzacy ksiegi gruntowe, asystenci kancelaryjni
i kancelisci stanowig miedzy sobg w okregu kazdego sgdu krajowego wyzszego jeden skiad
osobowy.

Pod wzgledem zaliczania do tego sktadu osobowego obowigzujg az do wydania nowych
przepisow zarzadzenia istniejgce w tej mierze w chwili wejscia rozporzgdzenia niniejszego
w wykonanie.

Mianowanie urzednikéw kancelaryjnych.
8. 4.

Urzednikéow kancelaryjnych, w §. 3, 1. 1 az do 4 oznaczonych, mianuje Minister
sprawiedliwo$ci. Mianowanie innych urzednikéw kancelaryjnych nalezy do sagdéw krajowych
wyzszych (8. 23 ustawy z dnia 27. listopada 1896, Dz. u. p. Nr. 217).

Warunki do mianowania urzednikéw kancelaryjnych.

§.5.
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Kazdy kandydat ubiegajgcy sie o posade urzednika kancelaryjnego, winien czyni¢ zadosy¢
warunkom w 88. 1 az do 4 patentu cesarskiego z dnia 3. maja 1853, Dz. u. p. Nr. 81,

przepisanym a nadto:

1. dopehic¢ obowigzku czynnej stuzby wojskowej lub by¢ od niej stanowczo uwolnionym,
albo do stuzby ochotniczej jednorocznej uprawnionym;

2.  posiada¢ zupelng zdolnos¢ fizyczng i

3. umiec jezyki potrzebne do stuzby w kancelaryi sgdowej.

8. 6.

Od ubiegajgcego sie o posade kancelisty lub oficyata kancelaryjnego wymaga sie, zeby
egzaminem pomy$lnie zloZonym (pierwszy egzamin kancelaryjny) udowodnit wiadomosci
potrzebne do wszystkich gatezi stuzby kancelaryjnej i praktyczng biegtos¢ (§. 50 ustawy z dnia
27. listopada 1896, Dz. u. p. Nr. 217).

Od ubiegajgcego sie o posade dyrektora kancelaryi, naczelnika kancelaryi, urzednika
egzekucyjnego lub asystenta kancelaryjnego wymaga sie

1.  zeby odbyt nauki szkot Srednich i
2. zeby egzaminem pomyS$lnie zlozonym (drugi egzamin kancelaryjny) udowodnit
posiadanie szczegdlnych wiadomosci do jego czynnosci urzedowej potrzebnych (§. 18 ustawy
z dnia 1. sierpnia 1895, Dz. u. p. Nr. 111).
Od ubiegajgcych sie o posade wicedyrektora ksigg gruntowych, pisarza ksigg gruntowych

lub urzednika kancelaryjnego, ktéry winien posiada¢ uzdatnienie do prowadzenia ksigg
gruntowych, wymaga sie dowodu ztozenia pierwszego egzaminu kancelaryjnego i egzaminu
na prowadzgcego ksiegi gruntowe, od ubiegajgcych sie o posade dyrektora ksigg gruntowych,
oprocz tego dowodu odbycia nauk szkét Srednich.

Uwalnianie od egzaminu nu urzednika kancelaryjnego i na pisarza ksiegi gruntowej.
8. 7.

Z pomiedzy ubiegajagcych sie O posade kancelisty, oficyata kancelaryjnego
lub prowadzacego ksiegi gruntowe, uwolnieni sg od udowadniania ztozenia pierwszego
egzaminu kancelaryjnego:

1. Auskultanci i praktykanci sgdowi zostajgcy najmniej od roku w stuzbie sgdowej,

2. kandydaci wojskowi, certyfikatami na posady urzednicze opatrzeni, jezeli w chwili,
gdy procedura cywilna weszta w wykonanie, odbyli juz z dobrym skutkiem praktyke prébng
w sadzie; tudziez

3. kto zdal pomyslnie drugi egzamin kancelaryjny

8. 8.
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Gdyby o posade urzednika kancelaryjnego, do ktorej wedtug §. 6, wymagane jest ztozenie

drugiego egzaminu kancelaryjnego, ubiegaly sie osoby, ktére zdaly pomyslnie egzamin
sedziowski, osoby te, uwolnione sg od udowadniania, ze zdaty drugi egzamin kancelaryjny.

8.9.

Ubiegajacy sie o jedne z posad w §. 6, ustep ostatni oznaczonych, bedg uwalniani
od udowodnienia, Ze ztozyli egzamin z prowadzaniu ksigg gruntowych, jezeli zdali pomys$lnie
jeden z praktycznych egzamindw sedziowskich.

Pomocnicy kancelaryjni.
§. 10.

Pomocnikéw kancelaryjnych mozna przyjmowac albo z ptacg roczng, albo z dziennem.
Ilos¢ pomocnikéw kancelaryjnych z ptacg roczng, tudziez, ich ptace ustanawia Ministerstwo
sprawiedliwosci.

Stosunek stluzbowy pomocnikéw kancelaryjnych przyjetych z ptacg roczng, moze by¢
obustronnie rozwigzany za trzechmiesiecznem wypowiedzeniem. Co do wszystkich innych
pomocnikéw kancelaryjnych wystarcza obustronnie w braku innej umowy o$miodniowe
wypowiedzenie.

Gdyby pomocnik kancelaryjny po rozpoczecia stuzby, zostat przez sad karny skazany
lub stal sie winnym ciezkiego wystepku stuzbowego, mozna oddali¢ go bez wypowiedzenia.

Pod wzgledem zawieszenia w urzedzie pomocnika kancelaryjnego, przyjetego z roczng
ptaca, stosujg sie przepisy, tyczace sie zawieszenia praktykantéw kancelaryjnych (§. 31).
W razie zawieszenia ptace ustajg.

Pomocnikéw kancelaryjnych z ptacg roczng, o ile inaczej nie jest zarzgdzone mozna
uzywac jak urzednikéw kancelaryjnych.

§. 11.

Na pomocnikéw kancelaryjnych z ptacg roczng mozna przyjmowac tylko takie osoby, ktére
zdaly jeden z egzamindw Kkancelaryjnych lub po zloZeniu egzaminu na pomocnika
kancelaryjnego, odbyly z dobrym skutkiem trzechmiesieczng bezptatng praktyke probna.

Na pomocnika kancelaryjnego z dziennem moze by¢ przyjety ten, kto zdal egzamin
na pomocnika kancelaryjnego.

Egzamin ten polega na dobrem i czytelnem napisaniu rzeczy dyktowanych i na odpisaniu
ustepow pisanych.

§. 12.
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Pomocnikéw kancelaryjnych z ptacg roczng przyjmuje sad krajowy wyzszy. Oddalanie ich,
tudziez wypowiadanie miejsca, potrzebne do rozwigzania stosunku stuzbowego takich
pomocnikéw kancelaryjnych, nalezy do prezydenta sgdu krajowego wyzszego.

Przyjmowanie i oddalanie pomocnikéw kancelaryjnych przyjetych za dziennem jakotez
wypowiadanie im miejsca, potrzebne do rozwigzania stosunku stuzbowego takich
pomocnikéw kancelaryjnych, nalezy do naczelnika sgdu, przy ktérym sg zatrudniani.

§.13.

Pomocnicy kancelaryjni winni slubowa¢ przysiegg Sciste speinianie danych im poleceni
stuzbowych i zachowywanie w tajemnicy spraw stuzby sadowe;j.

Do czasowego pelnienia czynnos$ci urzednika kancelaryjnego, jakotez na pomocnika
kancelaryjnego nie moze by¢ przyjetym, kto nic umie jezykéw do stuzby potrzebnych,
albo kto byt juz przez sad karny skazany za zbrodnie albo za inny czyn karygodny, wynikty z
zadzy zysku, lub popelniony przeciw moralnos$ci publiczne;j.

Gdyby osoba, taka zdotata wcisng¢ sie podstepnie do stuzby, nalezy jg niezwlocznie
oddali¢, jak tylko przeszkoda zagradzajgca jej droge wyjdzie na jaw.

Wozni
8. 14.

Od ubiegajgcych sie o posade WozZnego wymaga sie:

1. udowodnienia, Ze czynig zadosy¢, warunkom ogélnym (8. 5) przepisanym do uzyskania
posady urzednika kancelaryjnego, a zarazem

2. zeby umieli czytac i pisac i zeby byli uzdolnieni do wygotowania krétkich sprawozdan
z czynnosci urzedowych, ktére do nich naleza.

Pomocnicy woznych i doreczyciele.
§. 15.

Pomocnikéw woZnych, tudziez doreczycieli przyjmuje za zezwoleniem prezydenta sadu
krajowego wyzszego naczelnik sagdu, przy ktérym majg by¢ zatrudniani.

Obowigzki pomocnikéw wozZnych i doreczycieli mogg sprawowac tylko osoby umiejgce
czyta¢ i pisa¢, uzdatnione do sporzadzenia krétkich sprawozdan z przydzielonych
im czynnoSci urzedowych, i ktore nie byty juz przez sad karny skazane za zbrodnie lub za inny
czyn karygodny wynikty z zgdzy zysku lub popelniony przeciw moralnosci publicznej.
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Gdyby osoba, taka zdotala wcisngé sie podstepnie do stuzby, nalezy jg niezwlocznie
oddali¢, jak tylko przeszkoda zagradzajgca jej droge wyjdzie na jaw.

Doreczyciele pobierajg z nalezytos$ci za doreczenie wynagrodzenie ptatne miesiecznie
z dotu, ktérego wysokos¢ oznacza prezydent sgdu krajowego wyzszego.

Pomocnicy woznych i doreczyciele majg Slubowac¢ przysiegg Sciste spetnianie danych
im polecen stuzbowych i zachowywanie w tajemnicy spraw stuzby sgdowej.

Oddalacie pomocnikéw woznych i doreczycieli nalezy do naczelnika sgdu, w ktérym sg
zatrudniani.

Przeszkoda pokrewienstwa i powinowactwa co do pomocnikéw kancelaryjnych,
pomocnikéw stug i doreczycieli.

§. 16.

Pomocnicy kancelaryjni, pomocnicy woznych i doreczyciele nie powinni zostawa¢ ani
z naczelnikiem, ani z innymi urzednikami lub stugami sgdu, w ktérym majg otrzymac posade
lub zajecie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa oznaczonym w §. 17, ustep
pierwszy patentu cesarskiego z dnia 3. maja 1853, Dz. u. p. Nr. 81.

Gdyby p6zniej powstal stosunek powinowactwa powyzszego rodzaju, urzednik powotany
do lego w poszczegbélnym przypadku, winien natychmiast poczyni¢ kroki potrzebne w celu
oddalenia lub zatrudnienia, gdzieindziej dotyczgcego pomocnika kancelaryjnego, pomocnika
woznego lub doreczyciela.

Kaucya.
8. 17.

Urzednicy egzekucyjni obowigzani sg zlozy¢ wedlug przepisow obowigzujgcych
pod wzgledem kaucyi stuzbowych (§. 18 ustawy z dnia 11. sierpnia 1895, Dz. u. p. Nr. 111),
kaucye stuzbowg w kwocie ptacy jednorocznej.

Ktérzy jeszcze inni urzednicy kancelaryjni majg sktada¢ kaucye stuzbowg z powodu
powierzanych im w zarzad pieniedzy, postanawia¢ bedzie Ministerstwo ze wzgledem
na rozmiary zawiadowstwa pieniedzmi.

Asygnonwanie plac.

8. 18.
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Pod wzgledem asygnowania i zawieszania ptac urzednikéw kancelaryjnych, adjutow,
dodatkéw i w ogole wszelkich dochodéw statych, ktore wyptacane bywajg w odstepach czasu

ustanowionych dla pensyi, stosujg sie postanowienia rozporzgdzenia calego Ministerstwa
z dnia 15. maja 1873, Dz. u. p. Nr. 75.

I1. Stuzba przygotowawcza do egzaminu kancelaryjnego.
Stuzba przygotowawcza.
8. 19.

Kazdy egzamin kancelaryjny poprzedzi¢ powinna stuzba przygotowawcza.

Stuzba przygotowawcza do pierwszego egzaminu kancelaryjnego trwac¢ ma sze$¢ miesiecy,
do drugiego egzaminu kancelaryjnego, rok. Osobom, ktére zdaty pomyslnie pierwszy egzamin
kancelaryjny, skrécony bedzie okres stuzby przygotowawczej do drugiego egzaminu
kancelaryjnego na sze$¢ miesiecy.

Czas w ciggu ktorego kto$ nie peit stuzby przygotowawczej z powodu urlopu, choroby,
powotania do stuzby wojskowej, nie wlicza sie w przepisany okres stuzby przygotowawczej.

8. 20.

Od warunku stuzby przygotowawczej do pierwszego egzaminu kancelaryjnego, moze
prezydent sgdu krajowego uwolni¢ tych kandydatéw egzaminacyjnych, ktérzy najmniej
od roku sprawujg obowigzki w kancelaryi trybunatu lub sgdu powiatowego i wedtug
$wiadectwa naczelnika sgdu mogg by¢ uwazani za nalezycie do egzaminu przygotowanych.

Od odbycia stuzby przygotowawczej do drugiego egzaminu kancelaryjnego uwolnieni sg:

1. auskultanci i praktykanci sgdowi, od dwdch lat w stuzbie sgdowej zostajacy, i

2. urzednicy kancelaryjni, ktérzy po zlozeniu pierwszego egzaminu kancelaryjnego
najmniej od dwéch lat majg posade w kancelaryi sgdowej i wedtug swiadectwa naczelnika sgdu
sg zupelnie obznajmieni ze stuzbg egzekucyjng.

§.21.

Kandydatom wojskowym opatrzonym certyfikatami do posad urzedniczych, jakotez
podoficerom w ostatnim roku dwunastoletniej stluzby wojskowej, ktérzy w chwili,
gdy rozporzadzenie niniejsze wejdzie w wykonanie, rozpoczeli juz praktyke prébng w sadzie,
ubiegly czas tej praktyki bedzie wliczony w okres stuzby przygotowawczej
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Przypuszczanie sluzby przygotowawczej.
8. 22.

Prezydent sgdu krajowego wyzszego zezwala na przypuszczenie do shuzby
przygotowawczej i wyznacza sgd, w ktérym kandydat ma odby¢ stuzbe przygotowawcza.

Prosbe o przypuszczenie do stuzby przygotowawczej powinien kandydat napisac
wlasnorecznie i przedstawi¢ w niej streszczony zwieZle bieg zycia; do prosby dotgczy¢ nalezy
dowody odpowiednie warunkom do mianowania na urzednika kancelaryjnego, jezeli za$s
kandydat posiada takze certyfikat do posad urzedniczych, réwniez i ten dokument
w pierwopisie lub w odpisie wierzytelnym.

Wojskowi zostajacy w czynnej stuzbie wojskowej, majg poda¢ prosbe za posrednictwem
przetozonej komendy (wladzy, zaktadu); komenda (wladza, zaktad) dotgcza do prosby odpis
arkusza ksiegi gruntowej i Swiadectwo zachowania sie, tudziez wyciag z protokotu kar i posyta
do prezydyum sgdu krajowego wyzszego.

Osobom opatrzonym certyfikatem do posad urzedniczych, jakotez podoficerom
odstugujgcym ostatni rok dwunastoletniego okresu stuzby wojskowej, zgltaszajagcym sie do
stuzby przygotowawczej za zezwoleniem wspdélnego Ministerstwa wojny lub Ministerstwa
obrony krajowej, nie mozna odmawiac przypuszczenia. Co do innych oso6b, prezydentowi sgdu
krajowego wyzszego stuzy prawo decyzyi.

Przeciwko odméwieniu przypuszczenia mozna w przeciggu dni 14 podaé¢ zazalenie
do Ministra sprawiedliwosci.

Rozpoczecie stuzby przygotowawczej.
§. 23.

Przed rozpoczeciem stuzby przygotowawczej kandydat winien wykona¢ przysiege na
zachowanie tajemnic urzedowych.

Osoby, nie nalezgce do kandydatow wojskowych (oczekiwaczy kancelaryjnych)
puszczonych na urlop dla odbycia stuzby przygotowawczej, uzywajg przed rozpoczeciem
stuzby tytutu ,,praktykant kancelaryjny”.

Kierowanie sluzbg przygotowawczg i jej urzadzenie.
§.24.

Ogélne kierowanie stluzbg przygotowawczg nalezy do naczelnika sgdu powiatowego,
a w trybunatach do dyrektora kancelaryi lub inspektora kancelaryi, szczegdlnie, do urzednika
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kancelaryjnego lub kierujgcego urzednika kancelaryi sgdowej, albo do urzednika
egzekucyjnego, ktéremu praktykant kancelaryjny jest przydzielony do wyksztalcenia.

§. 25.

Stuzbe przygotowawczg do pierwszego egzaminu kancelaryjnego odbywaé nalezy przez
trzy miesigce w kancelaryi sgdu powiatowego i przez trzy miesigce w kancelaryi trybunatu.

Stuzbe przygotowawczg do drugiego egzaminu kancelaryjnego odbywa¢ nalezy przez
trzy miesigce w kancelaryi sgdu powiatowego, przez pie¢ miesiecy w kancelaryi trybunatu
i przez cztery miesigce w stuzbie egzekucyjnej. O ile stuzba przygotowawcza do drugiego
egzaminu kancelaryjnego ma trwac tylko sze$¢ miesiecy, odbywac jg nalezy przez dwa
miesigce w kancelaryi trybunatu, a przez cztery miesigce w stuzbie egzekucyjne;j.

Podczas stuzby kancelaryjnej nastrecza¢ nalezy praktykantowi (oczekiwaczowi)
kancelaryjnemu sposobnosci do obznajmienia sie ze wszystkimi galeziami stuzby
kancelaryjnej i ze wszystkimi czynnos$ciami stuzbowemi urzednika kancelaryjnego.

Kandydatowi do drugiego egzaminu kancelaryjnego utatwi¢ nalezy w szczegdlnosci
dokladne obznajmienie sie ze wszystkimi czynno$ciami stluzbowemi naczelnikéw
i kierujgcych urzednikéw kancelaryi sgdowe;j.

Podczas przydzielenia do wurzednika egzekucyjnego lub do innego urzednika
kancelaryjnego, ktéremu czynno$ci egzekucyjne s3 poruczone winien praktykant
(oczekiwacz) kancelaryjny mianowicie towarzyszy¢ temuz wtedy, gdy odbywa czynnosci
urzedowe pozabiurowe i obznajmiac sie tym sposobom ze stuzbg egzekucyjng.

Swiadectwo sluzby przygotowawczej.
§. 26.

Gdy skonczy sie stuzba przygotowawcza, naczelnik sgdu powiatowego, a w trybunatach
dyrektor kancelaryi lub inspektor kancelaryi, znidstszy sie z urzednikami kancelaryjnymi,
ktorym praktykant (oczekiwacz) kancelaryjny byl do wyksztalcenia przydzielony, winni
wystawi¢ onemuz $wiadectwo skutkow stuzby przygotowawczej w ty sgdzie odbytej.
Swiadectwo powinno zarazem zawiera¢ opinie co do usposobienia sie i zdatnosci praktykanta
(oczekiwacza) kancelaryjnego, co do okazywanej przezen pilnosci i zachowywania sie
w urzedzie i poza urzedem. Swiadectwa te ma prezydyum trybunatu przez zeszycie
i przypieczetowanie zlaczy¢ w jeden dokument i przelozyé prezydyum sgdu krajowego
WYZszego.

Dalsze odbywanie sluzby przygotowawczej.



zrédia aw
ITURA dawnego
§. 27.

Praktykantom kancelaryjnym, ktorzy skonczyli stuzbe przygotowawczg, jezeli sprawowali
obowigzki zadowalajgce i zachowywali sie nienagannie, moZe prezes sadu krajowego
wyzszego, na prosbe onychze, dozwoli¢ sprawowania nadal obowigzkéw praktykanta
kancelaryjnego.

Wynagrodzenie podczas sltuzby przygotowawczej.
8. 28.

Praktykantom kancelaryjnym zostajagcym w shluzbie kancelaryjnej do pierwszego
lub drugiego egzaminu kancelaryjnego, moze by¢ udzielone dzienne, o ile czynno$¢
ich wyréwnywa temu, coby czynit pomocnik kancelaryjny

Postepowanie dyscyplinarne.
Oczekiwacze kancelaryjni.
§. 29.

Jezeli oczekiwacze kancelaryjni naruszajg obowigzki, ktérych dopelnienie Slubowali,
w stuzbie sg niedbali, niepostuszni lub krngbrni, albo poza stuzbg zachowujg
sie nieodpowiednio, uwiadomi¢ nalezy o tem ich przelozong komende (wtadze, zaktad).

O ile bezpieczenstwo lub powaga urzedu albo dobro stuzby tego wymaga, oczekiwacz
kancelaryjny moze by¢ tymaczasowo, az do nadejscia zarzgdzenia przetozonej komendy,
od stuzby oddalony.

Praktykanci kancelaryjni.
8. 30.

Praktykantéw kancelaryjnych, uchybiajgcych obowigzkom swoim w sposdb w paragrafie
poprzedzajgcym oznaczonym, zniewala¢ nalezy stosownemi napomnieniami do dopetniania
obowigzkéw. Gdyby napomnienia byty bezskuteczne, lub gdyby zachodzito ciezkie uchybienie
obowigzkom, prezydent sadu krajowego wyzszego moze zawyrokowaé usuniecie od stuzby
przygotowawczej z takim skutkiem, zZe usuniety nie moze ani dalej odbywa¢ stuzby
przygotowawczej u innego s§du w okregu tego samego sgdu krajowego wyzszego, ani w ogoble
by¢ znowu przyjetym. Przeciwko usunieciu mozna w przeciggu dni 14 podaé zazalenie
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do Ministra sprawiedliwos$ci. W przypadkach nader ciezkich Minister sprawiedliwo$ci moze

na wniosek prezydenta sgdu krajowego wyzszego zawyrokowaé wylgczenie od stuzby
przygotowawczej we wszystkich sgdach.

§.31.

Co do praktykantow kancelaryjnych wzietych pod $§ledztwo wstepne z powodu takiego
czynu karygodnego, ktory wedtug istniejgcych ustaw wytgcza od przyjecia do stuzby sgdowej,
jakotez co do praktykantéw kancelaryjnych, przeciw ktérym sad karny zarzadzil areszt
Sledczy, lub do ktérych majgtku otwarto konkurs, postanowi¢ nalezy zawieszenie w stuzbie.

Zawieszenie w stuzbie moze jednak nastgpi¢ takze wtedy, gdy praktykant kancelaryjny
z powodu innego czynu karygodnego wziety bedzie pod §ledztwo wstepne sgdowo-karne bez
zarzgdzenia przeciw niemu aresztu S$ledczego, albo jezeli stosownie do rodzaju jego
zachowania sie, sprzecznego z obowigzkami, bezpieczenstwo lub powaga urzedu albo dobro
stuzby wymaga oddalenia go ze stuzby sgdowej.

Sady karne, wytaczajgce Sledztwo wstepne lub postepowanie karne przeciw praktykantowi
kancelaryjnemu, lub zarzgdzajgce przeciw niemu areszt §ledczy, obowigzane sg uwiadomic
otem naczelnika sgdu, w ktérym obwiniony sprawuje obowigzki. Toz samo tyczy
sie uwiadamiania o uchwale co do otwarcia upadtosci.

Do zarzadzenia zawieszenia powolany jest naczelnik sgdu, w ktérym praktykant
kancelaryjny sprawuje obowigzki, naczelnik przetozonego sgdu i kazdy urzednik na rewizye
do sgdu wydelegowany. Przeciw zawieszeniu zarzgdzonemu nie przez prezydenta sgadu
krajowego wyzszego, mozna w przeciggu dni 14 podac¢ zazalenie do tegoz prezydenta.
Zazalenia przeciw postanowieniom zawieszajgcym nie majg skutku odwtocznego. W razie
zawieszenia ustajg ptace praktykanta kancelaryjnego.

Zatrudnienia poboczne praktykantéw kancelaryjnych.
§. 32.
Pod wzgledem zatrudnien pobocznych praktykantéw kancelaryjnych stosujg
sie odpowiednio postanowienia §. 48 patentu cesarskiego z dnia 3. maja 1853, Dz. u. p. Nr. 81.
III. Egzamin kancelaryjny.

Czas zdawania egzaminu kancelaryjnego.

8. 33.



[URA Fewtess

Egzamin kancelaryjny trzeba koniecznie ztozy¢ w przeciggu p6t roku po skoriczeniu
przepisanej do niego stuzby przygotowawczej. Termin ten moze by¢ na prosbe przedtuzony
na nastepne pét roku.

Jezeli praktykant kancelaryjny nie moze opdznienia sie ze zlozeniem egzaminu
kancelaryjnego usprawiedliwi¢ chorobg lub innemi waznemi powodami, dalsze pelnienie
przezen obowigzkéw praktykanta kancelaryjnego nalezy zarzgdzeniem prezydenta sgdu
krajowego wyzszego zawiesi¢. Zarzgdzenie to nie stoi na przeszkodzie przyjeciu go
za pomocnika kancelaryjnego i zatrudnieniu w tym przymiocie.

Przeciw temu zarzadzeniu mozna w przeciggu dni 14 poda¢ zazalenie do Ministra
sprawiedliwosci.

Przypuszczenie do egzaminu.
§. 34.

Prosbe o przypuszczenie do egzaminu poda¢ nalezy do prezydyum sgdu krajowego
wyzszego, na rece naczelnika sgdu. Razem z prosbg ztozy¢ nalezy w prezydyum sgdu
krajowego wyzszego takze swiadectwa odbycia stuzby przygotowawczej.

O przypuszczeniu do egzaminu orzeka prezydyum sgdu krajowego wyzszego i takowe
wyznacza takze terminy egzaminu. Przypuszczenie moze nastgpi¢ tylko w tym razie, jezeli
praktykanta (oczekiwacza) kancelaryjnego uwaza sie za przygotowanego dostatecznie
do ztoZenia egzaminu.

Przeciwko odméwieniu przypuszczenia, mozna w przeciggu dni 14 wnie$¢ zazalenie
do Ministra sprawiedliwosci.

Oczekiwaczom kancelaryjnym wyznaczac¢ nalezy terminy egzaminu w taki sposéb, zeby
przed uptywem udzielonego im urlopu, mogli na czas powr6ci¢ do swego oddziatu.

Odbywanie si¢ egzaminu.
§. 35.

Egzamin zlozy¢ nalezy w tym sgdzie krajowym wyzszym, w ktérego okregu odbywano
stuzbe przygotowawczg.

Przewodniczgcych i cztonkéw komisyi egzaminacyjnej mianuje prezydent sagdu krajowego
WYyZszego na przecigg jednego roku.

W komisyi egzaminacyjnej przewodniczy¢ ma radca sgdu krajowego wyzszego.
Na komisarzy egzaminacyjnych powotywac nalezy do poszczegdlnych egzaminéw po dwdch
radcow trybunatlu pierwszej instancji w siedzibie sgdu krajowego wyzszego; na miejsce
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drugiego radcy mozna takze powota¢ uzdatnionego do tego dyrektora kancelaryi, naczelnika
kancelaryi lub urzednika egzekucyjnego.
W egzaminie ustny kazdy cztonek komisyi ma bra¢ udzial przez zadawanie pytan.

Kolej wyznacza przewodniczgcy komisyi.
Egzamin nie jest publiczny.

§. 36.

Egzamin jest piSmienny i ustny. Egzamin piSmienny odby¢ sie ma przed ustnym.

Egzamin piSmienny polega na spisaniu dwéch protokotéw pomocniczych i na zrobieniu
wypracowania klauzurowego.

Najprz6d wanien kandydat w sgdzie powiatowym na prostej rozprawie spornej, tyczgcej
sie sprawy cywilnej i na rozprawie tyczgcej sie przekroczenia, pisa¢ obok trzymajgcego piéro
drugi protokoét (pomocniczy), ktéry opatrzony uwagami sedziego samoistnego przeklada
sie komisyi egzaminacyjne;j.

Sedzia samoistny winien w szczegblnosci zanotowal ktore ustepy protokotu byly
dostownie dyktowane, tudziez czy protokét jest zupelny i zgodny ze stanem rzeczy.

W ktérym sgdzie kandydat ma spisa¢ protokét pomocniczy, o tem postanawia
przewodniczgcy komisyi egzaminacyjne;j.

Do zrobienia wypracowania klauzurowego wyznaczy¢ nalezy czas od godziny 9 przed
potudniem do godziny 6 wieczorem.

Wypracowanie egzaminacyjne zadaje przewodniczgcy lub komisarz egzaminacyjny,
ktérego on wyznaczy.

Do egzaminu piSmiennego zada¢ nalezy kandydatowi nastepujgce zadania:

1. trzy az do sze$ciu rozmaitych aktéw do zaprojektowania wygotowan uchwaty w mysl
8. 56, ustep 4, ustawy z dnia 27. listopada 1896, Dz. u. p. Nr. 217, wedlug zanotowanego w
krétkosci na podaniu lub protokole przyzwolenia;

2. sporzadzenie trzech protokotéw tyczacych sie skarg, présb, lub deklaracyi w sadzie
ztozy¢ sie majgcych, w mys$l 88. 319 az do 321 instrukcyi (r. m. s. z dnia 5. maja 1897,
Dz. u. p. Nr. 112);

3. wpisanie legalizacyi do rejestru legalizacyi i napisanie na dokumencie klauzuli
uwierzytelniajgcej.

8. 37.

Na drugim egzaminie kancelaryjnym wyznaczy¢ nalezy kandydatowi oprocz tego jeszcze
nastepujgce zadania:

1. sporzadzenie protokotu zajecia wedtug informacyi;

2. spisanie dokumentu oddania nieruchomosci zarzgdcy;

3. zadanie w mysl §§. 384 i 386 instrukcyi.



irédta prawa
IURA dawnego
Jezeli kandydat zrobit juz z dobrym skutkiem zadania piSmienne pierwszego egzaminu

kancelaryjnego, wypracowania piSmienne drugiego egzaminu kancelaryjnego mozna
ograniczy¢ do zadan na ostatku wzmiankowanych.

8. 38.

Egzamin ustny mozna odbywaé¢ jednocze$nie z kilku kandydatami, lecz nigdy
nie ma ich by¢ wiecej jak trzech.

Egzamin kazdego kandydata trwa¢ ma najmniej godzine.

Gdy sie egzaminuje jednoczes$nie trzech kandydatéw, mozna egzamin skréci¢ ogdétom
do dwdch godzin.

8. 39.

Na pierwszym egzaminie kancelaryjnym komisya egzaminacyjna ma przekona¢ sie, czy
kandydat posiada potrzebne wiadomosci do wszystkich galezi stluzby kancelaryjnej
i praktyczng biegtos¢.

W szczegblnosci egzamin rozcigga¢ sie ma na nastepujgce przedmioty: prowadzenie
rejestrow, zapiskdbw i notat statystycznych; manipulacya z posytkami pienieznemi
i warto$ciowemi, tudziez z funduszami podrecznymi; znajomos¢ tych czesci instrukcyi ktore
dotycza czynnosci kancelaryi sgdowej i najwazniejsze postanowienia instrukcyi dla organéw
egzekucyjnych. Nadto stwierdzi¢ nalezy egzaminem, czy kandydat jest obznajmiony
z przepisanymi formularzami i z ich wlasciwem wypelnianiem i czy posiada potrzebng w
stuzbie kancelaryjnej znajomos¢ rozporzadzen, tyczgcych sie odejmowania wartosci steplom.

§. 40.

Na drugim egzaminie kancelaryjnym komisya egzaminacyjna ma sie przekonaé, czy kandydat
posiada wiadomosci prawne niezbednie potrzebne w stuzbie na stanowisku naczelnika
lub kierujgcego urzednika kancelaryi sgdowej, lub urzednika egzekucyjnego.

Egzamin ustny obejmowac ma oprécz przedmiotdw pierwszego egzaminu kancelaryjnego
jeszcze nastepujgce: zasady ogoélne organizacyi i wtasciwosci sgdéw w sprawach cywilnych
i karnych; urzadzenie wewnetrzne sgdéw i zatatwianie czynno$ci w sgdach; prowadzenie
rejestru kupcow i stowarzyszen; prowadzenie ksiegi sierocej i spiséw do niej nalezgcych,
tudziez zasady urzadzenia ksigg publicznych.

Wyniki egzaminu.

§.41.
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Jezeli komisya egzaminacyjna uzna wypracowanie piS§mienne jednomys$lnie za nieudate,
uwaza sie egzamin za nie ztozony i bez egzaminu ustnego oddala sie kandydata ze stopniem
,hiedostatecznie”.
W przeciwnym razie przy konicu egzaminu ustnego stwierdza sie wynik z réwnomiernem
uwzglednieniem piS§miennego i ustnego egzaminu.
Wynik egzaminu oznacza sie stopniami:

1. celujaco,
2. bardzo dobrze.
3. dobrze,

lub, jezeli egzamin uwaza sie za nie ztozony, stopniem

4. niedostatecznie.

Kazdemu cztonkowi komisyi stuzy prawo oddania jednego gtosu.

Jezeli drugi egzamin kancelaryjny uwaza sie za nie ztozony, w takim razie, o ile kandydat
nie zdat juz wprzdéd pierwszego egzaminu kancelaryjnego, komisya ma zarazem rozstrzygnac,
czy tenze posiada wiadomosci potrzebne do zdania pierwszego egzaminu kancelaryjnego.
Jezeli komisya odpowie na to pytanie twierdzgco, stwierdzi¢ nalezy, ze zloZzonym egzaminem
kandydat zdal pierwszy egzamin kancelaryjny.

Protokél egzaminu.
§.42.

Spisany by¢ ma protokét egzaminu ustnego co zalatwia trzymajgcy piéro.

Protokét ten zawiera¢ ma miejsce i czas trwania egzaminu, nazwiska obecnych, pytania
zadane kandydatow i, ocenienie wyniku egzaminu piSmiennego, stwierdzenie ogdélnego
wyniku egzaminu, tudziez wynik egzaminu ze znajomosci jezykéw.

Protokét egzaminu podpisa¢ majg wszyscy cztonkowie komisyi i trzymajgcy piéro, poczem
razem z aktami, tyczgcymi sie egzaminu pi§miennego, sklada sie go w prezydyum sgdu
krajowego wyzszego, ktére zbadawszy protokot, wydaje komisyi egzaminacyjnej instrukcye
i zarzagdzenia jakie uzna za stosowne.

Ponawianie egzaminu.
§. 43.
Jezeli komisya egzaminacyjna zdecyduje sie na stopien ,niedostatecznie”, winna zarazem

postanowi¢, czy kandydat ma by¢ przypuszczony do ponownego egzaminu i przez jaki czas
odbywaé ma ponowng stuzbe przygotowawczg.
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Egzamin mozna ponawia¢ tylko raz jeden; nie wolno ponawia¢ go przed uptywem sze$ciu
miesiecy.
O oddaleniu kandydata na ponownym egzaminie i o wylgczeniu kandydata od ponawiania
egzaminu, uwiadomi¢ nalezy prezydya wszystkich innych sgdéw krajowych wyzszych.

Swiadectwo egzaminu.
§. 44.

Swiadectwo zlozonego pomys$lnie egzaminu kancelaryjnego wygotowuje kandydatowi
prezydyum sgdu krajowego wyzszego wedlug uchwaly komisyi egzaminacyjnej i opatruje
takowe pieczecig urzedowa prezydyum sgdu krajowego wyzszego.

Swiadectwo to zawiera¢ ma takze ocenienie znajomosci jezykéw, wynikéw stuzby
przygotowawczej, tudziez zachowania sie praktykanta {oczekiwacza) kancelaryjnego
w urzedzie i poza urzedem w ciggu tej stuzby.

IV. Egzamin na prowadzgcego ksiegi gruntowe.
Przypuszczenie do egzaminu.
§. 45.

Egzamin na prowadzgcego ksiegi gruntowe zdaje sie w sgdzie krajowym wyzszym.

Pod wzgledem prosby o przypuszczenie do egzaminu, decyzyi co do przypuszczenia
i podawania zazalen z powodu odmoéwienia przypuszczenia, stosujg sie odpowiednio
postanowienia §. 34.

Do prosby o przypuszczenie do egzaminu, wlasnorecznie napisanej, winien kandydat
dotaczy¢ dowody potrzebnego ogdlnego uzdolnienia, nabytych wiadomosci praktycznych w
zakresie ksigg gruntowych, tudziez umiejetnosci rysowania map.

Gdyby nie dolgczyl dowoddéw wiarygodnych, lub gdyby dotgczone nie byly zupeine;
prezydent sgdu krajowego wyzszego moze drogg stuzbowgq zasiegng¢ potrzebnych informacyi,
mianowicie u wladz, w ktérych kandydat sprawowal obowigzki.

Przeciw odméwieniu przypuszczenia do egzaminu mozna w przeciggu dni 14 podaé
zazalenie do Ministra sprawiedliwosci.

Odbywanie si¢ egzaminu.

§. 46.
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Przewodniczgcego i cztonkéw komisyi egzaminacyjnej mianuje prezydent sgdu krajowego
na przecigg roku.

W komisyi egzaminacyjnej prezydowa¢ ma radca sgdu krajowego wyzszego. Na komisarzy
egzaminacyjnych powotlywac¢ nalezy do poszczegdlnych egzamindéw po dwoch radcéw
trybunatu pierwszej instancyi w siedzibie sgdu krajowego wyzszego. Jezeli w trybunale tym
istnieje osobny urzad ksiegi gruntowej, mozna na miejsce drugiego radcy powotaé
przetozonego urzedu ksiegi gruntowej.

W egzaminie ustnym kazdy cztonek komisyi ma bra¢ udzial przez zadawanie pytan.
Kolej wyznacza przewodniczgcy komisyi.

Egzamin nie jest publiczny.

§.47.

Egzamin na prowadzgcego ksiegi gruntowe jest piSmienny i ustny. Egzamin pi§mienny
odby¢ sie mu przed ustnym.

Egzamin piSmienny polega na wykonaniu wypracowania klauzurowego. Do wygotowania
tego wypracowania, ktére wykona¢ nalezy w urzedzie ksiegi gruntowej w siedzibie sgdu
krajowego wyzszego, wyznacza sie czas od godziny 9 przed potudniem az do godziny
6 wieczorem.

Wypracowanie egzaminacyjne zadaje przewodniczgcy komisyi egzaminacyjnej
lub cztonek onejze przez niego wyznaczony.

Do egzaminu piSmiennego wyznaczac¢ nalezy przynajmniej nastepujgce zadania:

1. wygotowanie zawiklanego wyciggu z ksiegi gruntowej tyczgcego sie wykazu
hipotecznego bedgcego zarazem wykazom pomocniczym;

2. zupelne wykonanie czynno$ci, ktére prowadzacy ksiegi gruntowe ma uskutecznié
w skutek zatatwionej pro$by hipotecznej;

3. wygotowanie sprawozdania lustracyjnego w mysl §. 3 rozporzgdzenia Ministerstwa
sprawiedliwosci z dnia 12. stycznia 1872, Dz. u. p. Nr. 51 §. 43 ustawy z dnia 23. maja 1883,
Dz. u. p. Nr. 83;

4. zadanie tyczgce sie manipulacyi z mapa.

§.48.

Do egzaminu ustnego stosujg si¢ przepisy 8. 38.

Egzamin ustny rozcigga¢ sie ma na cel i urzadzenie ksigg publicznych, na
ustawy rozporzadzenia tyczace sie prowadzenia tych ksigg, na postanowienia ustawowe
tyczgce sie nabywania, przenoszenia i uchylania praw rzeczowych na nieruchomosciach,
jakotez na przepisy ustawowe tyczgce sie zakladania nowych ksigg graniowych i
wprowadzenia zgodno$ci miedzy ksiegg gruntowgq a katastrem.
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Wyniki egzaminu, protokél, ponowienie egzaminu i $wiadectwo.

§.49.

Pod wzgledem wynikéw egzaminu, protokolu egzaminu, ponawiania egzaminu
prowadzgcych ksiegi gruntowe i $Swiadectwa egzaminu stosowa nalezy przepisy §§. 41
az do 44 niniejszego rozporzadzenia.

Rozporzadzenie Ministréw spraw wewnetrznych i sprawiedliwosci z dnia 10. czerwca
1855, Dz. u. p. Nr. 101 traci moc swojg od chwili wejscia rozporzadzenia niniejszego
w wykonanie.

Polaczenie egzaminu na prowadzgcego ksiegi gruntowe z pierwszym egzaminem
kancelaryjnym.

§. 50.

Egzamin na prowadzgcego ksiegi gruntowe mozna potgczy¢ z pierwszym egzaminem
kancelaryjnym w ten sposéb, ze egzamina te zdaje sie jeden po drugim, albo tego samego dnia,
albo w dwdch dniach po sobie nastepujacych.

V. Kursa nauki.
§.51.

Celem ulatwienia oczekiwaczom kancelaryjnym i owym praktykantom kancelaryjnym,
ktorzy sie do tego zgloszg, zeby po skonczeniu sze$ciomiesiecznej stuzby przygotowawczej
mogli zda¢ tak pierwszy egzamin kancelaryjny jak i egzamin na prowadzacego ksiegi
gruntowe, odbywac sie majg dla 0séb rzeczonych potroczne kursa nauki.

Prezydent sgdu krajowego wyzszego wyznacza do odbywania kurséw nauki trybunaty,
ktérych urzednicy kancelaryjni i urzednicy ksiegi gruntowej posiadajg uzdolnienie
do udzielania nauki, on wyznacza za kazdym razem czas rozpoczecia sie kurséw nauki,
porucza jednemu z urzednikow sedziowskich kierowanie nimi i wybiera urzednikow
kancelaryjnych i urzednikéw ksiegi gruntowej, ktorzy obowigzani bedg udziela¢ nauki.

Praktykantom (oczekiwaczom) kancelaryjnym, biorgcym udziat w tych kursach nauki,
mozna na ich prosbe skroci¢ okres stuzby przygotowawczejw kancelaryi sgdowej az do trzech
miesiecy pod tym warunkiem, ze w ciggu pozostatego czasu sprawowac bedg obowigzki w
urzedzie ksiegi gruntowej.
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Stosownie do tego nalezy tez urzadzi¢ kursa nauki w taki sposéb, zeby nauka w pierwszych
trzech miesigcach obejmowata ustawy, rozporzadzenia i przepisy stuzbowe bedgce
przedmiotem pierwszego egzaminu kancelaryjnego, a w ostatnich trzech miesigcach te, ktore
sg przedmiotem egzaminu na prowadzgcego ksiegi gruntowe.

W swiadectwie z odbytej stuzby przygotowawczej nalezy podad, czy i z jakim skutkiem
praktykant (oczekiwacz) kancelaryjny uczeszczal na kursa nauki.

Prezydent sadu krajowego wyzszego postanawia, czy stuzbe przygotowawczg, stosownie
do ustepu 3 na trzy miesigce skrécong, odby¢ nalezy w sgdzie powiatowym lub w trybunale,
czy tez po czesci w pierwszym a po czesci w drugim sgdzie.

VI. Postanowienia przejsciowe i koncowe.
§. 52.

Do urzednikéw kancelaryjnych i manipulacyjnych, liczgc do nich takze urzednikéw ksiegi
gruntowej, majacych juz posady w chwili, gdy ustawa z dnia 27. listopada 1896, Dz. u. p. Nr.
217. wejdzie w wykonanie, stosujg sie postanowienia §.96 tejze ustawy.

§. 53.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w wykonanie dnia 1. stycznia 1898 w ten sposob,
ze przepisy §8. 2 az do 4 i 17 niniejszego rozporzadzenia stosowaé¢ nalezy odpowiednio juz
do tych oséb, ktére w miesigcach pazdzierniku az do grudnia 1897 majg by¢ mianowane
urzednikami kancelaryjnymi.

Tym kandydatom wojskowym, ktorzy praktyke prébng wprawdzie rozpoczeli zanim
procedura cywilna weszta, w wykonanie, lecz jej przed tym terminem nie skoriczyli, a ktorzy
ze wzgledu, Ze uptyneta juz znaczna czes$¢ okresu ich praktyki prébnej, nie mogliby z korzyscig
bra¢ udziatu w kursach nauki, stosownie do §. 51 urzadzi¢ sie majgcych, nalezy w stosowny
sposéb nastreczy¢ mozno$¢ przyswojenia sobie wiadomosci do ztozenia pierwszego egzaminu
kancelaryjnego potrzebnych.

Gleispach r.w.



